
Checkliste: Inhalt und Form, einer 
wissenschaftlichen Arbeit 

Der Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit gestaltet sich in einer immer wiederkehrenden 

Struktur. Formale Anforderungen können von Fachgebiet zu Fachgebiet oder je nach 

Studienort variieren, aber der grundsätzliche Aufbau ist immer gleich. Anhand der folgenden 

Checkliste, können Sie sich einen groben Überblick über Inhalt und Form machen und 

während dem Arbeiten immer wieder überprüfen, ob Sie auf dem richtigen Weg sind.  

Abweichende formale Vorgaben Ihrer Fakultät sollten natürlich in jedem Fall berücksichtigt 

werden. 

FORM 

 
 
Deckblatt 
 
 

 
Name der Autorin/des Autors, Thema, 
Veranstaltungstitel, Semester, Dozentin, 
Studiengang, Anschrift der Autorin/des Autors 

 
 
. 

 
Inhaltsverzeichnis 
 

 
Seitenzahlen, Inhaltsverzeichnis 

 
. 
 

 
 
Fließtext 
 

 
ausreichender Rand, Zeilenabstand, Zeilenabstand 
zwischen Absätzen, Strukturierung durch 
Überschriften und Spiegelstriche etc. 
 

 

 
Sprache 
 

 
Ausdruck angemessen; fehlerfreie Rechtschreibung 
und Grammatik 
 

 

 
Zitationsstil 
 

 
Quellen vollständig, korrekt und konsistent zitiert 
gemäß gefordertem Zitationsstil; korrekte 
Kennzeichnung wörtlicher Zitate 
 

 

 
 
 
Tabellen und Abbildungen 
 

 
Tabellen und Abbildungen gut lesbar gestalten; 
Verweis an angemessener Stelle im Text auf die 
Tabellen und Abbildungen; Erläuterungen von 
Tabellen und Abbildungen im Text oder durch 
Legenden; vollständiges Tabellen- und 
Abbildungsverzeichnis  
 

 

 
 
Literaturverzeichnis 

 
Vollständiges Literaturverzeichnis im geforderten 
Zitationsstil; Ist die Literatur bzgl. des Umfangs und 
der Angemessenheit passend? 
 

 

 
Textlänge 
 

 
+/- 10% des geforderten Textumfangs 

 



 

INHALT 

 
 
Einleitung 

 
Begründung der Relevanz des Themas; konkrete 
Fragestellung; Überblick über Aufbau und Inhalt der 
Arbeit 
 

 

 
 
 
 
 
Hauptteil 

 
Bearbeitung der Fragestellung und systematische 
Hinführung auf die Beantwortung dieser; Stand der 
Forschung, Diskussion, Theorie am Thema orientiert 
dargestellt; Verwendung angemessener analytischer 
oder empirischer Methoden; nachvollziehbare, 
Argumentation, begründete Zusammenhänge, 
logische Ableitung der Ergbnisse ( Stichwort roter 
Faden); eigenständige und kritische Betrachtung des 
Themas mit logischen Lösungsansätzen 
 

 

 
Empirischer Teil (wenn 
vorhanden) 

 
Auswahl der angemessenen Methode, Durchführung 
entsprechend dieser, übersichtliche und schlüssige 
Auswertung und Darstellung 
 

 

 
Schluss/Fazit 

 
Zusammenfassung und Bezug von Frage zu 
Ergebnis; Reflexion; Diskussion 
 

 

 


